安徽师范大学借款单(转账用)
        年    月    日                                            附件       张

	借款人姓名
	
	单  位
	

	借款金额（大写）                                   ￥               借款人签章

	借款原因：                                                  

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	收款单位名称：                                              
收款单位账号：                                              
收款单位开户银行名称：                                      
收款单位地址：              省             市         县 

汇款用途：                   经办人联系电话：            
	负责人审批
	


审核                             会计

安徽师范大学借款单(转账用)
           年    月    日                                         附件       张

	借款人姓名
	
	单  位
	

	借款金额（大写）                                   ￥               借款人签章

	借款原因：                                                  

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	收款单位名称：                                              
收款单位账号：                                              
收款单位开户银行名称：                                      
收款单位地址：              省             市         县 

汇款用途：                      经办人联系电话：            
	负责人审批
	


审核                             会计

安徽师范大学借款单(借现金用)
          年    月    日                                          附件       张

	借款人姓名
	
	单  位
	

	借款金额（大写）                                   ￥               借款人签章

	借款原因：                                                  

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	备

 注
	
	负责人审批
	


审核                                会计

安徽师范大学借款单(借现金用)
      年    月    日                                           附件       张

	借款人姓名
	
	单  位
	

	借款金额（大写）                                   ￥               借款人签章

	借款原因：                                                  

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	备

 注
	
	负责人审批
	


审核                                会计
安徽师范大学领款单(领现金用)
         年    月    日                                            附件      张

	领款人姓名
	
	领款人单位
	

	领 款 金 额

(大  写)
	                                   ￥：           具领人签章

	领 款 原 因
	

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	备

注
	
	负责人审批
	


审核                             会计

安徽师范大学领款单(领现金用)
   年    月    日                                           附件      张

	领款人姓名
	
	领款人单位
	

	领 款 金 额

(大  写)
	                                   ￥：           具领人签章

	领 款 原 因
	

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	备

注
	
	负责人审批
	


审核                             会计

安徽师范大学领款单(转帐用)
   年   月    日                                           附件      张

	领款人姓名
	
	领款人单位
	

	领 款 金 额(大写)
	                                     ￥：            领款人签章

	领 款 原 因
	

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	收款单位名称：                                       
收款单位账号：                                       
收款单位开户银行名称：                               
收款单位地址：           省            市          县

汇款用途：                  经办人联系电话：               
	负责人审批
	


审核                             会计
安徽师范大学领款单(转帐用)
           年    月    日                                          附件      张

	领款人姓名
	
	领款人单位
	

	领 款 金 额(大写)
	                                     ￥：            领款人签章

	领 款 原 因
	

	经费项目码
	
	经费项目名称
	

	收款单位名称：                                       
收款单位账号：                                       
收款单位开户银行名称：                               
收款单位地址：           省            市          县

汇款用途：                  经办人联系电话：               
	负责人审批
	


审核                             会计

安徽师范大学费用报销单（报现金用）

 年   月   日                                 附发票      张    附件      张

	报帐人姓名
	
	报帐人单位
	

	费  用  名  称
	金        额
	经费项目码
	

	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	经费项目名
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	负责人审批
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	冲借款（大写）_________________________________________

共报销（大写）_________________________________________

退还款（大写）_________________________________________

现领款（大写）_________________________________________
	
	


审核                                             会计

安徽师范大学费用报销单（报现金用）

  年   月   日                                  附发票      张   附件      张

	报帐人姓名
	
	报帐人单位
	

	费  用  名  称
	金        额
	经费项目码
	

	
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	经费项目名
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	负责人审批
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	冲借款（大写）_________________________________________

共报销（大写）_________________________________________

退还款（大写）_________________________________________

现领款（大写）_________________________________________
	
	


审核                                             会计

安徽师范大学费用报销单(转账用)

 年    月    日                                附发票      张   附件      张

	报帐人姓名
	
	报帐人单位
	

	费  用  名  称
	金        额
	冲借款(大写)                          
共报销(大写)                          
退还款(大写)                          
现领款(大写)                          

	
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费项目码
	
	经费项目名
	
	

	收 款 人 单 位 名 称
	
	负责人审批
	

	收款单位开户银行名称
	
	
	

	收 款 单 位 账 号
	
	
	

	收款单位地址             省           市            县
	
	

	汇款用途及附加信息
	
	
	

	报账人联系电话
	
	
	


审核                           会计

安徽师范大学费用报销单(转账用)

 年    月    日                                附发票      张   附件      张

	报帐人姓名
	
	报帐人单位
	

	费  用  名  称
	金        额
	冲借款(大写)                          
共报销(大写)                          
退还款(大写)                          
现领款(大写)                          

	
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经费项目码
	
	经费项目名
	
	

	收 款 人 单 位 名 称
	
	负责人审批
	

	收款单位开户银行名称
	
	
	

	收 款 单 位 账 号
	
	
	

	收款单位地址             省           市            县
	
	

	汇款用途及附加信息
	
	
	

	报账人联系电话
	
	
	


审核                           会计

安徽师范大学差旅费报销单

年    月   日                              附发票共      张  附件      张 

	各项支出名  称
	金  额
	出差人姓名
	
	职 称
	
	单 位
	

	
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	冲借款

(大写)                                                        

共报销

(大写)                                                        

退还余额

(大写)                                                      

现领款 

(大写)                                                        



	车 船 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	旅 馆 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	伙 食 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	市内交通费
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	

	备

注
	
	经费项目码
	
	负责人审批
	

	
	
	经费项目名称
	
	
	

	
	
	出 差 事 由
	
	
	


审核                            会计

安徽师范大学差旅费报销单

年    月   日                              附发票共      张  附件      张 

	各项支出名  称
	金  额
	出差人姓名
	
	职 称
	
	单 位
	

	
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	冲借款

(大写)                                                        

共报销

(大写)                                                        

退还余额

(大写)                                                      

现领款 

(大写)                                                        



	车 船 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	旅 馆 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	伙 食 费
	
	
	
	
	
	
	
	

	市内交通费
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他费用
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	

	备

注
	
	经费项目码
	
	负责人审批
	

	
	
	经费项目名称
	
	
	

	
	
	出 差 事 由
	
	
	


审核                            会计
安徽师范大学公务接待用餐呈批单

年   月   日                     编号：

	时      间
	早   中   晚
	地       点
	

	用 餐 标 准
	
	领 导 审 批
	

	公 务 内 容
	

	来宾情况
	单  位
	
	主请情况
	单    位
	

	
	领  导
	
	
	领    导
	

	
	人  数
	
	
	参加人数
	

	
	备  注
	
	
	经 办 人
	


安徽师范大学公务接待用餐呈批单

年   月   日                     编号：

	时      间
	早   中   晚
	地       点
	

	用 餐 标 准
	
	领 导 审 批
	

	公 务 内 容
	

	来宾情况
	单  位
	
	主请情况
	单    位
	

	
	领    导
	
	
	领    导
	

	
	参加人数
	
	
	参加人数
	

	
	备    注
	
	
	经 办 人
	


安徽师范大学工作人员出差乘坐飞机申请单

	姓  名
	
	单    位
	

	出差事项及地点
	
	起 讫 时 间
	

	乘 机 原 因
	

	校 领 导 批 示
	                                               年     月    日 


填表日期        年     月     日

附注：教职工因公需乘坐飞机时，须凭此申请办理借款、报销手续。

安徽师范大学工作人员出差乘坐飞机申请单

	姓  名
	
	单    位
	

	出差事项及地点
	
	起 讫 时 间
	

	乘 机 原 因
	

	校 领 导 批 示
	                                              年     月    日 


填表日期        年     月     日

附注：教职工因公需乘坐飞机时，须凭此申请办理借款、报销手续。

安徽师范大学出差自带交通工具费用明细单

	车主姓名
	
	车牌号
	

	出差原因
	
	报销金额（元）
	

	起 汔 地
	
	里  程
	（公里）

	过路费金额
	
	过桥费

金  额
	
	停车费金额
	

	汽油费金额（元）               =           （升）×           （元/升）     

	负责人审批
	
	随行人员

签  名
	


注：其他费用一律不予报销。

安徽师范大学出差自带交通工具费用明细单

	车主姓名
	
	车牌号
	

	出差原因
	
	报销金额（元）
	

	起 汔 地
	
	里  程
	（公里）

	过路费金额
	
	过桥费

金  额
	
	停车费金额
	

	汽油费金额（元）               =           （升）×           （元/升）     

	负责人审批
	
	随行人员

签  名
	


注：其他费用一律不予报销。
